Ohjeet paivitetty 4.2.2026
TAPAHTUMAKALENTERIN PAIVITTAMINEN

1. Mene osoitteeseen www.soinintapahtumat.fi

2. Klikkaa oikeassa ylakulmassa olevaa “Kirjaudu”-painiketta (kuva
alla).

Jos sinulla ei ole tunnuksia, rekisteroidy kayttajaksi (vihrea nuoli) tai
ole yhteydessa hyvinvointijohtajaan: eeva-marja.jokinen@soini.fi

Sonin tapantumat

3.Kirjaudu sisaan tunnuksillasi (kuva alla).

Imoitustaulu
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4. Kun olet kirjautunut sisaan, sinulle avautuu seuraavanlainen
nakyma (kuva alla). Tama nakyma léytyy limoitustaulu-
valilehdelta (https://soinintapahtumat.fi/ilmoitustaulu/). Tama
kohta nakyy alla olevassa kuvassa vihrealla nuolella.

— Tapahtumal  Hamastuskalenteri  limaitustaly

Imoitustaulu
Liséé tapahtuma

5.Lisaa TAPAHTUMA tai HARRASTUS klikkaamalla “Lisaa
tapahtuma” (kuva alla, vihrea nuoli).

— Tapahiumal  Hamasluskalenteri  Nmailustauly

Imoitustaulu
Lisid tapahtuma
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6. Sinulle aukeaa alla olevan kuvan mukainen nakyma.

— Tapahtumal  Hamasluskalenleri  Imoilustauly

Tapahtuman nimi

Iﬁl.‘nffkkl' Kesan avajaset tms
Milloin

Thisisa Single ~ evenl

Tapahtuman paivamadra(t)

Times

loppuy 0:00

Tapahtuma kesiaa kaikki paival alkupaivamaarasta loppupaivamaaraan, kellonaikojen koskiessa jokaista paivia

7.Tayta tapahtuman nimi.

8.Tayta milloin tapahtuma on.

* Jos lisaat yksittaisen TAPAHTUMAN, valitse “Single” eli “This
is a Single event”

e Jos lisaat HARRASTUKSEN eli saannéllisesti toistuvan

tapahtuman, valitse “Reapeating” eli “This is a Repeating
even.”

Milloin

Thisisa| Single  ~ |event.

Tapahtu"

a(t)
Recurring
Valitse tuspaiva

Repeating
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JOS LISAAT HARRASTUKSEN ELI “REPEATING EVENT”,
KATSO ALLA OLEVA OHJE:

e Valitse tapahtuuko harrastus paivittain, viikottain vai
kuukausittain. Jos harrastus tapahtuu tiettyina paivina valitse
“On” ja “ADD DATES" paivamaarien valitsemiseksi (kuva alla).

Toistot

On A «“l ADD DATES

Paivittain
Viikottain _ .
L recurrence, other recurring tapahtumat will u
Kuukausittain

Vuosittain

* Jos tiedat paivamaaria, kun harrastus ei toteudu, klikkaa “+
Unavailable Dates” (kuva alla). Valitse “On” ja “ADD DATES”
valitaksesi paivat, kun harrastus ei toteudu (kuva alla).

Events won't recurr on the following dates:

N = On ~ [ ADD DATES
Paivittain
Viikottain «
Kuukausittain

Vuosittain

Lisdtied
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9. Lisaa tapahtuman tiedot kohtaan “Lisatiedot” ja tapahtuman
osoite/sijainti kohtaan “Tapahtumapaikka” (kuva alla).

Vinkkeja, mita lisata tapahtuman lisatietoihin:

* Mista on kyse? Lyhyt ja selkea kuvaus tapahtumasta tai
harrastuksesta (mita siella oikeasti tehdaan)

e Milloin? Paivamaara ja kellonaika (my®&s kesto, jos tiedossa)

* Missa? Osoite (tarvittaessa tarkennus: sali, kentta, lahtopaikka)

e Kuka jarjestaa? Seura, yhdistys tai muu toimija

e Kenelle? Ikaryhma, taso tai kohderyhma (esim. aloittelijat,
kaikille avoin)

e Mita maksaa? lImainen / hinta / jasenyysvaatimus

* Mita mukaan? Varusteet, tarvikkeet yms.

* Yhteystiedot. Nimi + puhelin, sahkdposti tai some / nettisivu

Lisatiedot
| 87 Lis3a media | (esim. PDF e —
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Tapahtumapaikka
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10. Lopuksi, lisda tapahtuman tunnuskuva valitsemalla tiedosto
laitteeltasi (kuva alla). Kuva kannattaa olla nelion muotoinen.
Kun olet valmis, klikkaa “LISAA TAPAHTUMA" (vihrea nuoli).

Tapahtuman tunnuskuva

Lataa / paivita kuva

‘ Valitse tiedosto ‘ Ei valittua tiedostoa
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